COORDINACION GENERAL DE PLANEACION Y EVALUACION EDUCATIVA
DIRECCION DE INCORPORACION, CONTROL Y CERTIFICACION
DEPARTAMENTO DE INCORPORACION Y REVALIDACION

Requisitos que cubriran las Escuelas Particulares
con Autorizacion para Impartir Educacién
Preescolar.

Ciclo escolar 2025-2026

. Cédula de identificacidn de centro de trabajo incorporado. (4 originales)

2. Documento que acredite la ocupacién legal del inmueble, especificando el uso (escritura piblica, contrato de
arrendamiento o comodato) vigente, con ratificacién de firmas ante Notario Pablico. (Quienes ya lo entregaron y
esté vigente, Unicamente presentar copia del documento sellado por este Departamento). Quienes van a renovar
original y 2 copias.

3. Original de plantilla de personal ciclo escolar 2024-2025, autorizada por el Departamento de Incorporacion y
Revalidacién (sin coplas), para confrontar con la del ciclo escolar 2025-2026.

4. 3 originales de Plantilla de personal del ciclo escolar 2025-2026, ordenado por funcién (Director, Docentes,
Personal Administrativos y de Apoyo).

5. Constancia de la Gltima actualizacién docente que haya realizado el personal en plantilla, (excepto los de

nuevo ingreso)

. Autorizacidn de director(a), para resello, 2 copias por ambos lados.

. Deocumentacion que debera presentar para el personal de nuevo ingreso:

a) Directivos:
— Original de la autorizacion de director(a) anterior para su cancelacidn,
— Propuesta de nombramiento de director Vo. Bo. de la Supervision Escolar.
— Renuncia del director anterior,
— Cédula profesional, Titulo o Acta de examen profesional
—~  Acta de nacimiento,
—  C.URP. (impresion de internet).
~  Dos fotografias tamano infantil blanco y negro recientes no instantaneas.
b} Docentes:
— Cédula profesional, Titulo o Acta de examen profesional.
— Acta de nacimiento.
b} Personal Administrativos y de Apoyo:
~ Acta de Macimiento

’ -~ Comprobante de dltimo grado
Pocumentos de Personal en plantilla; en original y copia.

8. Visto Bueno de Proteccién Civil, original v 2 copias.

r 9. Comprobante y Orden de pago por concepto de cotejo e inspeccion y vigilancia, en una misma hoja eriginal y 2

copias.
10.Poliza de Seguro Escolar a nombre del Representante Legal o Propietario, especificando el domicilio de la
Institucion, eriginal y 2 coplas,
11. Circular No. 07 de fecha 23 de septiembre de 2025, firmada de enterado por el Representante Legal &
| Propietario y del Director de la Escuela en original y copla.

el

~1 "

El Director o Representante Legal de la institucién educativa debera presentarse en el Departamento de Incorporacién y
Revalidacién en la fecha y hora sefialada en la calendarizacién para entrega de documentacién la cual pueden consultar en la
pagina de la Secretaria de Educacién, con la documentacién en el orden sefialado, EN FOLDER TAMARO OFICIO COLOR PAJA
ROTULADO EN LA PESTANA CON NUMERO DE EXPEDIENTE, NOMBRE DE LA INSTITUCION Y LOCALIDAD. Hacemos la aclaracién
que no se atenderd a personas diversas a las antes mencionadas a menos que cuenten con poder MNotarial, no se recibira
expediente incompleto, ni fuera de la facha y hora sefalada.

NOTA: Los formatos de la plantilla de personal y Cédula de identificacién de centro de trabajo incorporada; asi come la Circular
Mo, 07 de fecha 23 de septiembre del 2025, la deberan bagjar de Ila  pdgina

https:/incorporacionycontrol.see.michoacan.gob.mx.
Los pagos se realizaran en la Liga : http://sfa.michoacan.gob.mx/cobrossee/
Inspeccién y Vigilancia: En el Conceptos D-A-54 y Cotejos concepto D-A-84 (2 cotejos por personal de nuevo ingreso).




